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Risk Düzeyi Görevin Yerine Getirilmeme  Sonucu

Prosedürü

(Alınması Gereken Önlemler ve Kontroller)

1

Tespit Tutanaklarının Düzenlenmesi

Kanun, yönetmelik ve diğer yasal metinlere uymayanlara

uygulanacak idari para cezaları ve diğer İdari yaptırımlar

Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Yüksek

1. Zaman kaybı.

2. İdare ve personele güvenin kaybolması.

3. Görevin aksaması.

4. Mevzuatın gerekliliklerinin yerine getirilmemesi.

5. Mahkeme süreci.

1. Kanun, mevzuat ve yönetmelik değişikliklerinin 

düzenli takibinin yapılması.

2. Mevzuat, kanun dikkate alınarak kontrolünü sağlamak.

3. İş akışının titizlikle takibinin yapılması.

2

İdari Yaptırım Karar Tutanaklarının

 ve Encümen Kararlarının  Tebligatlarının Yapılması Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Yüksek

1. Zaman kaybı.

2. İdare ve personele güvenin kaybolması.

3. Görevin aksaması.

4. Mevzuatın gerekliliklerinin yerine getirilmemesi.

5. Mahkeme süreci.

1. Kanun, mevzuat ve yönetmelik takibinin düzenli 

yapılması.

2. Mevzuat, kanun dikkate alınarak kontrolünü sağlaması.

3. İş akışının titizlikle takibinin yapılması.

3

İdari Yaptırım Karar Tutanaklarının Düzenlenmesi

5326 sayılı Kanuna uymayanlara uygulanacak idari para 

cezaları ve diğer İdari yaptırımlar
Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Yüksek

1. Zaman kaybı.

2. İdare ve personele güvenin kaybolması

3. Görevin aksaması.

4. Mevzuatın gerekliliklerinin yerine getirilmemesi.

5. Mahkeme süreci.

1. Düzenlemelerin ehil kişilerce yapılması ve işlem 

basamaklarına uygun hareket edilmesi.

2. İş akışının titizlikle takibinin yapılması.

4
Bina Güvenlik Hizmetleri - Tüm Hizmet Birimlerimizde 

Giriş ve Çıkış Kapılarında Güvenliğinin Sağlanması
Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Orta

1. Güvenlik riskinin meydana gelmesi.

2. Görevin aksaması.

3. İdare ve personele güvenin kaybolması.

1. Zamanında ve planlı çalışma gerçekleştirilmesi.

2. Güvenlik kontrollerin düzenli olarak yapılması.

5 Şikayet Takip İşlemleri Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Orta
1. Görevin aksaması.

2. Personele güvenin kaybolması.

1.  Zamanında ve planlı çalışma gerçekleştirilmesi.

2. İşin takibinin zamanında yapılması.

6 Semt Pazarları Denetimi Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Düşük
1. Görevin aksaması.

2. Personele güvenin kaybolması.

1. Mevzuat, kanun dikkate alınarak denetimlerin 

sağlaması.

2. Denetimlerin ehil kişilerce ve mevzuata uygun 

yapılması.

7 İşyeri Denetim İşlemleri Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Düşük

1. Görevin aksaması.

2. Personele güvenin kaybolması.

3. Mevzuat gerekliliklerinin yerine getirilmemesi.

1. Mevzuat, kanun dikkate alınarak denetimlerin 

sağlaması.

2. Denetimlerin ehil kişilerce ve mevzuata uygun 

yapılması.

8 Gece Zabıta Ekibi Faaliyetleri Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Düşük
1. İdare ve personele güvenin kaybolması.

2. Görevin aksaması.

1. Faaliyetlerin takibinin zamanında yapılması.

2. Çalışmaların ehil kişilerce yapılması.

3. Çalışanlara görev ile ilgili eğitimlerin verilmesi.

9 Defin ve Cenaze Hizmeti İşlemleri Zabıta Müdürlüğü Zabıta Müdürü Orta

1. Zaman kaybı.

2. Görevin aksaması.

3. İtibar kaybı.

1. İş akışının titizlikle takibinin yapılması.

2. Kontrollerin ehil kişilerce yapılması.
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